Innleiding stafraens pdsthdlfs Island.is

Leidbeiningar

Inngangur

Skylda sveitarfélaga til pess ad birta gbgn stafraent

Samkveemt 16gum um stafraent pdstholf i midlaegri pjonustugatt stjérnvalda, nr. 105/2021, skulu
opinberir adilar, p.m.t. sveitarfélog og stofnanir peirra, birta gogn til einstaklinga og I6gadila i stafraenu
postholfi (island.is). Pegar gbgn hafa verid gerd adgengileg i stafraena pdsthdlfinu teljast pau hafa verid
birt hlutadeigandi vidtakanda med fullgildum haetti. bad pydir t.d. ad greidsluaskorun eda stefna telst
vera birt hlutadeigandi.

Hvada gogn ber ad birta?
Samkveemt akveedum laganna purfa 6ll sveitarfélog ad birta: ,hvers konar gégn, jafnt ritud sem i 6dru
formi, sem verda til vid medferd mdls hja stjornvéldum, svo sem tilkynningar, dkvardanir, urskurdi,
dkvadir og adrar yfirlysingar”.

bratt fyrir framangreint ordalag laganna er sveitarfélogum heimilt ad birta hvers konar gogn stafraent,
b.e.a.s. lika 6nnur gogn sem ekki hafa bein réttarahrif a vidtakanda. Mikilvaegt er ad sveitarfélog taki
afstodu til pess hvada gogn pau hyggjast birta i stafraenu pdstholfi.

Hvenaer — Innleidingaraaetiun

Stafreent island hefur yfirumsjéon med innleidingu stafreena pésthélfsins i samradi vid hlutadeigandi
stjérnvold. Samband islenskra sveitarfélaga gegnir samhafingar- og adstodarhlutverki gagnvart
sveitarfélogum.

Til pess ad innleida markmid laganna hefur Stafraent island Gtbuid innleidingardzetiun. | peirri daetlun
er gert rad fyrir pvi ad sveitarfélogin innleidi ad fullu stafraent pdstholf i sidasta lagi hinn 1. januar
2025. [ innleidingarazetlun Stafraens islands ma sja ad stofnun gerir rad fyrir ad innleiding sveitarfélaga
verdi a 4. arsfjoroungi 2024. bad er ad mati sambands sveitarfélaga naudsynlegt ad sveitarfélog .

Sérhvert sveitarfélag parf ad fara yfir efni sem pad sendir einstaklingum og 16gadilum, taka afstddu til
bess hvad pad hyggst birta i pdsthdlfinu og forgangsrada. Sveitarfélog purfa ad kortleggja og skra pau
kerfi sem geyma skjol sem zetlunin er ad birta, par sem sampaetta parf videigandi kerfi vid pdsthélfid.
Vid kortlagningu er skynsamlegt ad fara yfir med hvada haetti skjol eru skrad i viokomandi kerfi. Eru
naegilegar upplysingar til stadar til ad haegt sé ad tengja viokomandi upplysingar vid rétta birtingu og
ba einstaklinga eda I6gadila sem vid a.

Samband sveitarfélaga hefur tekid saman efnislista og flokkad efni og tegundir med pad fyrir augum
ad audvelda sveitarfélogum ad innleida pdstholfid. Hvert og eitt sveitarfélag ber eftir sem adur dbyrgd
a framkvaemdinni og parf ad taka dkvardanir um hvada gogn pad birtir. Sveitarfélog eiga i margskonar
og marghattudum samskiptum vid ibua og |6gadila og pvi aridandi ad pau hafi géda yfirsyn. Sambandid
meelir med ad sveitarfélogin flokki allt pad efni sem pad sendir ibdum sinum og 16gadilum i eftirfarandi
flokka, merktir A-C, med pad fyrir augum ad skilgreina og forgangsrada pvi efni sem birta 4 i stafraenu
posthdlfi. Listinn var unninn upp Ur greiningu Reykjavikurbog og hefur sambandid borid pessar
leidbeiningar undir Stafraent island sem er innleidingar- og rekstraradili péstholfsins.

ibuar og l6gadilar geta bedid um ad fa gogn send & annan hatt, p.e. & pappir. i slikum tilvikum er heimilt
ad innheimta gjald sem nemur kostnadi vid sendingu, en ekki fyrr en eftir 1. jantar 2025. {sland.is mun
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halda utan um paer kennitélur sem bedid hafa um gogn & 68ru formi og veita adgang ad peim med
vefpjénustu.

Flokkar

Vi@ birtingu gagna i stafraena pdsthoélfinu er almennt midad vid ad um sé ad reeda efni sem a vid um
einstakling eda |6gadila og vardar hagsmuni peirra sérstaklega. [ drégum ad reglugerd um framkvaemd
laga um stafraent pdsthdlf i midlaegri pjonustugatt kemur m.a. fram ad: , Ekki skal birta par almennt
kynningarefni eda oOnnur gégn sem ekki varda sértaeeka hagsmuni vidtakanda.” Eftirfarandi
leidbeiningar vid flokkun taka mid af pvi. Flokkunin er hugsud til ad leidbeina sveitarfélégum vid ad
akveda hvad skuli birta og forgangsrada birtingum.

Flokkur A: Gogn sem skal ad birta i postholfi

Undir flokkinn falla 6ll efnisatridi/gégn sem varda réttindi og skyldur einstaklinga og l6gadila, m.a.
akvardanir og Urskurdir sem hafa ahrif 4 pjénustu sem hann faer i sveitarfélaginu. [ flokkinn falla svor
vid formlegum umsdknum um pjonustu eda leyfi sem sveitarfélagid veitir og Uthlutar. Enn fremur allar
akvardanir er varda fjarhagslega hagsmuni, svo sem breytingar a skottum og gjéldum vidkomandi
adila. Svor vid 6formlegum fyrirspurnum og beidnum, t.d. i abendingaratt falla ekki i pennan flokk.
Dzaemi um efnisatridi sem eru i flokki A:

e Urlausnir umsdkna og beidna einstaklinga og l6gadila um pjénustu.

e GoOgn er snua ad eignum einstaklinga og l16gadila s.s. dlagning skatta eda annarra gjalda.
e Greidsludskoranir og itrekanir.

e Stadfestingar a skodlavist, fristund og dagvistun

Flokkur B: Gogn sem sveitarféldgum er i sjalfsvald sett hvort pau birti i postholfi

Undir flokkinn falla pau efnisatridi/gogn er varda einstakling eda l6gadila personulega en verda ekki til
vid ,medferd mdls“. Sveitarfélagi er ekki skylt ad birta slik gogn i stafreenu posthdlfi, en er pad heimilt.
Vid birtingu gagna i péstholfinu er mikilvaegt ad upplysingarnar séu pannig ad peer eigi vid einstakling
eda l6gadila med beinum heetti.

i flokkinn falla upplysingar eins og greidslukvittanir eda stadfesting fyrir keyptum vérum eda pjénustu
eda vegna greiddra gjalda. Upplysingar er varda valkveeda keypta pjonustu eins og adgang ad
bokasafni, sundlaug, likamsraekt eda 60ru félagsstarfi dsamt moégulegum breytingum a skilmalum er
varda slika pjonustu. Daami um gogn sem gaetu fallid i flokk B:

e Hvad med afallin skil i békasafni eda sambezerilegt?

e Stadfesting 4 mataraskrift i grunnskélum?

e Greidslustadfestingar vegna fristundar eda sumarnamskeida

e Upplysingar til launpega pegar sveitarfélag er vinnuveitandi t.d. launasedlar og
radningasamningar

Flokkur C: Gogn sem almennt atti ekki ad birta i postholfi

i flokkinn falla almennar tilkynningar og auglysingar sem ekki eiga sérstaklega vid einstakling eda
|6gadila dsamt efni sem ekki er hluti af medferd mals og ekki varda tiltekna einstaklinga eda I6gadila
sérstaklega. Dami um slikar tilkynningar geeti verid breytingar @ opnunartima bdkasafna,
menningarhusa eda sundlauga.

e Almennar auglysingar og tilkynningar, svo sem breytingar 8 opnunartima sundlauga eda
annarra stofnana sveitarfélags.
e Gjaldskrarbreytingar i t.d. sundlaugum og békaséfnum.



e Upplysingar um vidburdi og dagskrar hatida og skemmtana.

o Upplysingar t.d. Ur skélastarfi eins og maetingar, umsagnir, skilabod og tilkynningar.
e Almennar fyrirspurnir, samskipti og dbendingar.

e Almennar auglysingar (hér er t.d. verid ad hugsa um skiplagsmal).

Efnislisti

Samband islenskra sveitarfélaga hefur med gédri adstod Reykjavikurborgar utbuid lista yfir moguleg
skjol eda efnisatridi sem sveitarfélog senda eda birta iblum og [6gadilum. Listinn er hugsadur til ad
hjalpa sveitarfélogum ad

Skyringar vid skjal
Dalkur Skyring Moguleg gildi
Birting Efnisatridi eda skjal sem birt er einstaklingi eda l6gadila Frjals texti

Tegund samskipta Edli birtingar, er verid ad auglysa, er hun tilkomin sem svar  Auglysing
vid umsokn eda krofu viokomandi eda er verid ad tilkynna Svar
viokomandi (sveitarfélag hefur samskipti) Tilkynning

Efnissvid Grof flokkun & birtingu eftir hvada malaflokki hin tilheyrir.  Skipulagsmal
Umhverfismal
Mannaudsmal
Tonlistarskdlar
Dagvistun
Leikskolar
Grunnskélar
Fristund
Fasteignir
Menningarmal
ipréttir aeskulydsmal
Bdkasofn
Dyrahald
Velferdarmal
Skjalasofn
Stjornsysla
Heilbrigdismal

Flokkun Birtingarflokkur sbr. flokkun hér ad ofan A: i postholf
B: Valkveett
C: Ekki i pdstholf

Athugasemdir Almennar athugasemdir Frjals texti

Kerfi Sveitarfélag getur skrad i hvada kerfi skjol eru geymd. Frjal texti

Abyrgaa radili efnis S4 sem ber dbyrgd a efninu innan sveitarfélags Frjals texti

Skraning i kerfi Flokkun & skrdningu skjala i kerfi. Mat & pvi hvort haegt sé Skjol skrad a kennitdlu og
ad birta skjol ar kerfi an frekari adkomu starfsmanna efni
Skjol ekki tengd kennitélu
Skjol ekki tengt efni
Skjal er vistad an visunar til
efnis eda kennitdlu



