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Verkefnisáætlun 

	Heiti verkefnis (lýsandi)
	Dagsetning (dd.mm.yyyy)

	Xxx
	15.09.2021

	Verkefnastofn  (ef við á)
	Unnið af (verkefnastjóri/hópstjóri)

	
	Xxx

	Verkefnavefur (slóð á verkefnavef ef við á)
	Eigandi verkefnis (nafn)

	https://samband.sharepoint.com/sites/xxx
	xxx



	Markmið og tilgangur
Hvert er markmið verkefnisins og hvaða vandamál á það að leysa.

	Staðan í dag – vandamálið sem verkefnið á að leysa/ástæða þess að farið er í verkefnið
xxx
Markmið verkefnisins
xxx
Tilgangur verkefnisins
xxx
Framtíðarsýn (hver er staðan þegar verkefninu er lokið?)
xxx



	Lausn og umfang
Lausnin – lýsing í stuttu máli eða afritað úr verkefnistillögunni.  Hér þarf kostnaður við verkefnið að koma fram.

	xxx



	Afurðalisti 
Hverju mun verkefnið skila og hvernig er tryggt að ávinningurinn sé mælanlegur.

	#
	Afurð
	Lýsing
	Gæði

	1
	Xxx
	Xxx
	Xxx

	2
	
	
	

	3
	
	
	



	Ráðgerð tímalína
Áætlið tímasetningar og mönnun afurða í verkefninu. 

	Afurð
	Tímasetning
	Afurðir
	Mönnun/ Ábyrgð

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	



	Stjórnskipulag
Hverjir koma að verkefninu og hvert er hlutverk þeirra.

	Nafn
	Deild
	Ábyrgð

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Skipurit (valkvætt)





	Hagsmunaaðilagreining
Á hverja hefur verkefnið áhrif.
	Samskiptaáætlun
Hvernig verða samskiptin.

	Nafn
	Hlutverk
	Upplýsingar
	Hvenær
	Samskiptaleiðir

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	Lykiláhættur og fyrirséð vandamál
Listið upp lykiláhættur verkefnisins og vænt viðbrögð við þeim

	Áhætta
	Afleiðing (1-5)
	Líkur (1-5)
	Áhættutala (AxL)
	Lýsing á afleiðingu
	Fyrirbyggjandi aðgerðir

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



	Mælikvarðar árangurs
Hefur verkefnið áhrif á stefnu/gildi sambandsins og þá hvaða?  Hvaða mælikvarðar verða notaðir til að mæla árangur verkefnisins?

	





	Skorður, takmarkanir, utanaðkomandi áhrif eða annað sem hefur áhrif á verkefnið
Eru kvaðir á verkefninu / skorður / takmörk? Er verkefnið háð öðrum?
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